
 

 

ขั้นตอนการใช้งาน ZOOM 

บน PC 

ให้เข้าไปที ่https://zoom.us/ และคลิกที ่"Sign Up, It's Free" เพ่ือท าการสมัครและสร้าง Account 
 

 
โดยวิธีการสมัครสามารถสมัครได้ 2 วิธี 
A. ใช้ Email บริษัท หรือใช้ Email ทั่วไปสมัคร 
B. สมัครด้วย Google Account หรือ Facebook Account (แนะน าสมัครด้วยวิธีนี้ง่าย และ เร็วกว่า ไม่ต้อง
รอ Email และ Activate) 

 
 
 

ในกรณี สมัครโดยใช้ Email จะมี Email ตามตัวอย่างที่ระบบส่งมาเพ่ือยื่นยันการสมัคร  

https://zoom.us/


 

 

 
 
 

ระบุรายละเอียดในช่องต่างๆ แล้ว คลิก Continue 

 
 
 

ระบบจะถามเพ่ือให้เราชวนเพื่อนมาสมัคร เราสามารถกด Skip this Step ได้เลย 



 

 

 
 

 กด "Go to My Account" เป็นอันเสร็จสิ้นการสมัครใช้งาน 

 
 
 
 
ส่วนการสมัครด้วย Google Account หรือ Facebook Account หลังจากคลิก login ระบบก็จะพามาสู่หน้า
นี้ แบบเดียวกับสมัครด้วย Email  โดยเราสามารถสร้างการประชุมล่วงหน้าได้ เพียงแค่คลิกท่ี Meetings และ 
คลิก Schedule a New Meeting 
 
 



 

 

 
 

ใส่รายละเอียด Topic, ระบุวันเวลา 

 
 
 

สามารถตั้งค่าเริ่มต้นในการประชุมได้จากตรงนี้เลย หลังจากนั้นกด Save 

 
 
 



 

 

ขั้นตอนการส่ง Link Meeting invitation ให้กับคนเข้าร่วมประชุม  
คลิก Meetings --> Upcoming Meetings --> My Meeting 

 
 
 

คลิก "Copy the invitation" แล้วไปส่งให้กับคนที่จะเข้าประชุมได้เลย 

 
 

       หรือกรณีที่ต้องการประชุมทันที ให้คลิกที่ Meetings --> Personal Meeting Room --> Start 
Meeting ก็จะเข้าสู่หน้าการประชุม 

 

 
 



 

 

 
 
เมื่อระบบเตรียม Run เข้าสู่ Application Zoom ระบบจะแจ้งโดยมีรายละเอียดดังนี้  
A: Click here คือใช้ Zoom ผ่าน Browser 
B: Download & run Zoom คือ Download Application Zoom และใช้งานผ่าน Application Zoom 
C: Popup Open zoom.us จะข้ึนในกรณีมี Application อยู่แล้ว 

เมื่อเข้าสู่ตัว Application ระบบจะสอบถามเรื่องเสียง ให้คลิก "Test Speaker and Microphone"  
 

 
 

ระบบจะส่งเสียง Ringtone ให้คลิก Yes เมื่อได้ยินเสียง 



 

 

 
 
 

ระบบจะให้เราพูด และให้คลิก Yes เมื่อได้ยินเสียงพูดของเรา 

 
 
 

เป็นอันเสร็จสิ้นการทดสอบระบบเสียง ให้คลิก Join with Computer audio 



 

 

 
 
 
คราวนี้มาดูในส่วนของเครื่องมือต่างๆในการใช้งาน Vdo Conference ของ Zoom 

ในช่องนี้จะมีข้อมูลส าคัญดังนี้ Meeting ID, Invitation URL สามารถกด Copy URL แล้วส่งให้เพื่อนได้ 

 
 
 
ปุ่ม Mute (เปิด / ปิดเสียงพูด) และยังสามารถเลือก Source ที่เราอยากใช้เสียงได้ 



 

 

 
 
 
ปุ่ม Start Video (เปิด / ปิด Video) และยังสามารถเลือก Source ของกล้อง VDO ได้ แถมยังท า Virtual 
Backgroud ได้ (กิน CPU ค่อนข้างเยอะ) 

 
 
 
ปุม่ Invite สามารถกดส่ง Email หรือ Copy URL เพ่ือเชิญมาเข้าประชุม 



 

 

 
 
 
ปุ่ม Share Screen เป็นเครื่องมือไว้ Share Content ให้กับผู้ประชุมคนอ่ืนได้เห็น  
โดยจะแบ่งเป็น 3 ส่วน Basic, Advanced, Files 
 
 
ในส่วน Basic สามารถเลือก Content จากหน้าต่าง หรือ Application ต่างๆ ที่เราจะ Share รวมถึงมี 
Whiteboard เอาไว้ในกรณีต้องการเขียน 

 
 
 
ในส่วน Advanced สามารถเลือก Source การแชร์ได้ เช่น แชร์แค่บางส่วนบนหน้าจอ, แชร์แค่เสียง, แชร์
ภาพจากกล้องตัวที่ 2 



 

 

 
 
 
ในส่วน Files สามารถเลือก File ที่ต้องการแชร์ได้จาก Application Dropbox, Onedrive, Google Drive, 
Box 

 
 
 
ปุ่ม Chat เป็นเครื่องมือที่เอาไว้พิมพ์ โต้ตอบ สามารถพิมพ์ไปยังบุคคลใดบุคคลนึง หรือ พิมพ์ไปถึงทุกคนได้ 
เมื่อเราคลิกท่ี icon จะมี Chat Box ขึ้นมาด้านล่างขวามือ 



 

 

 
 
 

โดยเราสามารถส่ง File ให้กับผู้เค้าร่วมประชุมผ่าน Application Dropbox, Onedrive, Google Drive, 
Box  

และรวมถึง File ใน Computer อีกด้วย 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

ปุ่ม Record เอาไว้บันทึก การประชุม 

 
 
 
เมื่อคลิกท่ีปุ่มด้านล่าง จะมี สถานะ Recording ขึ้นมา และปุ่ม Pause / Stop Recording เพ่ิมขึ้นมาเป็น 
โดยสามารถคลิก Pause / Stop Recording ได้ตลอดเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

สุดท้ายเป็นปุ่ม End Meeting คลิกเม่ือประชุมเสร็จสิ้น  

 
 
 
Tips: ส าหรับการท าหน้าเนียน เวลานอนไม่พอและต้องการประชุม 
ให้คลิกท่ี Zoom.us ตามรูป แล้วคลิกท่ี Preferences 

 
 
 
จะมีหน้าต่าง Setting ขึ้นมา ให้คลิกท่ี Video แล้ว เลือก "Touch Up my appearance" ใบหน้าของเราก็จะ
เนียนขึ้น (ขอปิดหน้านิดนึงนะฮะ) 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บน Mobile 

ขั้นตอนที่ 1 วิธีดาวโหลด ติดตั้ง และสมัครแอพ Zoom 

 1.  เข้า Google play และกดติดตั้งแอพ Zoom เมื่อติดตั้งเสร็จคลิกเข้าแอพ 

 

 2. คลิกปุ่ม Sign Up ในหน้า Sign Up ให้กรอกชื่ออีเมล์ ชื่อ และนามสกุล ที่จะใช้สมัคร จากนั้นกดปุ่ม 
Next 

https://www.goodtipit.com/wp-content/uploads/2020/04/how-to-install-and-use-app-zoom-01.gif


 

 

 

  

3. จากนั้นสลับแอพอีเมล เพ่ือเช็คอีเมล์ที่ได้จากการสมัคร เมื่อเจออีเมล์ที่แอพ Zoom ส่งมาให้ยืนยันตัวตน 
แล้วกดปุ่ม Activate Account 

https://www.goodtipit.com/wp-content/uploads/2020/04/how-to-install-and-use-app-zoom-02.gif


 

 

 

  

4. จากนั้นเราจะได้ตั้งชื่อผู้ใช้งาน และ ตั้งรหัสผ่าน 

โดยรหัสผ่านต้องมีอย่างน้อย8ตัว, ต้องมีตัวอักษรภาษาอังกฤษ และตัวเลข และตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวใหญ่
อย่างน้อนหนึ่งตัว เมื่อกรอกครบแล้วให้กดปุ่ม  Continue 

จากนั้นจะมาหน้า Invite Colleagues เพ่ือส่งอีเมล์ไปชวนเพื่อนๆ เข้าร่วมประชุมออนไลน์ ถ้ายังไม่มีให้กดปุ่ม 
Skip this Step 

https://www.goodtipit.com/wp-content/uploads/2020/04/how-to-install-and-use-app-zoom-03.gif


 

 

 

  

5. เสร็จแล้วเราจะเข้าสู่ หัวข้อ Test Meeting ให้กดปุ่ม Start Meeting Now เพียงเท่านี้เราก็จะสามารถ
สร้างห้องประชุมออนไลน์ พร้อมให้เพ่ือนเข้ามาประชุมร่วมด้วยแล้ว 

https://www.goodtipit.com/wp-content/uploads/2020/04/how-to-install-and-use-app-zoom-04.gif


 

 

 

 

https://www.goodtipit.com/wp-content/uploads/2020/04/how-to-install-and-use-app-zoom-05.gif

